Памятка
«Как составить аннотацию, сжатый и подробный пересказ текста»
Умение составлять аннотацию, сжатый и полный пересказ текста является одним из наиболее важных среди навыков работы с информацией. 

1.Бегло прочитайте текст и разделите его на смысловые отрезки.

2.Поставьте 1-3 обобщающих вопроса к каждому абзацу.

3.Подготовьте таблицу из трёх колонок. Количество строк в таблице определяется количеством выделенных вами абзацев (микротем).
	План в вопросах (вопросы обобщающего характера)
	Ключевые слова (основные мысли)
	Индивидуальные слова (детали, подробности…)

	
	
	

	
	
	


4.Заполнитель колонки таблицы информацией по каждому абзацу текста. В качестве ориентира используйте следующие подсказки:

	План в вопросах (вопросы обобщающего характера)
	Ключевые слова (основные мысли)
	Индивидуальные слова (детали, подробности…)

	О чём говорится 

в абзаце?
	Что именно говорится об этом в абзаце?
	Какие имена, цифры, факты могут дополнить информацию  

2 столбца?


5.Составьте три варианта текста: 

полный пересказ – на основе второго и третьего столбцов таблицы;

краткий пересказ  - на основе второго столбца таблицы;

аннотация – на основе первого столбца таблицы.

